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La Ville de Salaberry-de-Valleyfield est à la recherche de personnes pour combler des 

postes lors de l’élection municipale 2025. 

 

Poste à combler : Préposé à l’accueil informatisé 

 

Description sommaire du poste 

Le préposé accueille les électeurs et utilise un système informatisé pour s’assurer de leur 

inscription sur la liste électorale et les guide adéquatement. 

 

Tâches spécifiques 

• Accueillir les électeurs et établir leur identité; 

• Vérifier si les électeurs ont apporté avec eux leur carte de rappel; 

• Lire, en utilisant un lecteur optique, le code à barres imprimé sur les cartes de 

rappel, faire imprimer des coupons sur lesquels figurent diverses informations et 

les remettre aux électeurs qui se présentent pour voter; 

• Interroger par « nom de l’électeur » ou par « adresse de l’électeur » à l’aide d’un 

ordinateur, la liste électorale informatisée et ainsi, y repérer un électeur, sa section 

de vote et le numéro de ligne où il est inscrit; 

• Faire imprimer la liste des électeurs ayant voté; 

• Accueillir et guider les électeurs dès leur arrivée; 

• Informer le PRIMO de toute difficulté qui pourrait nuire à la sécurité et à 

l’accessibilité des lieux. 

 

Compétences et habiletés 

Le préposé à l’accueil informatisé agit directement avec les électeurs et doit, entre 

autres, avoir les qualités suivantes : 

• Bonne capacité à travailler en public; 

• Bonne capacité à travailler en équipe; 

• Courtoisie; 

• Excellent service aux électeurs; 

• Facilité avec un ordinateur et un système informatique. 

L’expérience dans le domaine électoral est un atout, ainsi que la capacité à s’exprimer 

en anglais. Vous devez obligatoirement avoir un numéro d’assurance sociale. 
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Conditions de travail 

Les conditions de travail sont celles prévues dans la Loi sur les élections et les 

référendums dans les municipalités (RLRQ, c. E-2.2). 

Salaire à taux journalier régulier incluant une formation : 250$ 

Horaire de travail : L’horaire sera émis par la Présidente d’élection. Veuillez spécifier 

les détails lorsque vous soumettrez votre candidature. Une formation est à prévoir à 

l’horaire. Le personnel électoral peut avoir à arriver plus tôt et à quitter plus tard que 

les heures prévues des bureaux de vote. Le personnel peut avoir à travailler durant 

12 heures d’affilée. 

 

Les personnes intéressées sont priées de compléter le formulaire en ligne avant le 

15 octobre 2025, sur le site Internet de la Ville : -| eVooX |- ou faire parvenir leurs 

noms et coordonnées au bureau de la Présidente d’élection par courriel à 

elections2025@ville.valleyfield.qc.ca.  

 

*L’utilisation du masculin a été adoptée afin de faciliter la lecture et n’a aucune intention discriminatoire. 

https://evoox.innovision.qc.ca/Salaberry-de-Valleyfield/RHEmploi/Pub/InscriptionRHSalaberry-de-Valleyfield.aspx
mailto:elections2025@ville.valleyfield.qc.ca

